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義守大學職涯發展中心器材借用辦法
民國104年03月13日

1、 為建立義守大學職涯發展中心（以下簡稱本中心）之設備及器材管理機制，並提升相關設備借用效率與使用之公平性，特訂定本辦法。

貳、 本辦法所指稱之設備器材，分為電子看板、展示區、典藏區、諮詢區、模擬室等，詳列如下：
一、電子看板：70吋 LED顯示器(校本部及分部各一台)。
二、展示區：玻璃展示高櫃。
三、典藏區：開架式展示高櫃、沙發座椅，以及職涯雜誌、書籍、影片類。
四、諮詢區：十人座桌椅。
五、模擬室(校本部及分部各一間)：西裝套件（男女各四款SIZE：S、M、L、XL）、梳妝鏡台、小型攝影棚、攝影腳架、桌上型電腦。
六、其他：筆記型電腦、延長線。

參、 上述各設備及器材借用對象如下：
一、 本校教職員工。
二、 使用職涯相關活動之學生。 
三、 其他。

肆、 為確保器材正確使用，說明如下：
一、電子看板：
    (一)、硬體使用：活動前一日提出申請，由學生持學生證至本中心填寫「設備借用申請單」辦理借用，並以當日借用、當日歸還為原則。
    (二)、軟體使用：若為宣傳各系所製作之數位影像作品，請將檔案送至本中心審核通過後，始可播放。
二、展示區：玻璃展示櫃各系作品，由學生持學生證至本中心填寫「設備借用申請單」辦理借用。
三、典藏區：書籍可於中心內自由內閱，須外借使用時務必填寫「雜誌、物品借閱申請單」辦理借用，並以當日借用，當日歸還為原則。
四、諮詢區：僅限於職涯諮詢活動、或與本中心單位業務事項相關使用。 
五、模擬室：請於活動前一日提出申請，使用範圍則是拍攝履歷照片、數位履歷製作等用途，以當日借用完畢為原則，並負環境清理責任。
六、其他設備皆填寫「設備借用申請單」辦理借用，並以當日借用，當日歸還為原則。

伍、 借用責任者須檢視欲借出之設備器材，如有故障或瑕疵須立刻向承辦人員提出更換，出借後之設備器材如因使用不當而損壞或遺失，須負擔修理還原之責任。

陸、 本辦法經本中心會議通過後施行，修正時亦同。
